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Informacja o przetwarzaniu danych osobowych 
dla OSÓB REPREZENTUJĄCYCH KONTRAHENTA  

 Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.  w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) 

(Dz.U.UE.L.2016.119.1) (dalej „RODO”) informuje się co następuje: 
 

Administrator danych 
osobowych 

Administratorem Twoich danych osobowych jest OKTA sp. z o.o. z siedzibą w Warszawie, przy ul. Grażyny 15, 02-548 Warszawa, KRS: 0000631335, 
NIP: 5252672173 (dalej: „Administrator”). 

Inspektor Ochrony Danych Wyznaczyliśmy Inspektora Ochrony Danych, z którym możesz skontaktować się we wszelkich sprawach ochrony swoich danych osobowych i 
realizacji swoich praw, pod adresem e-mail: rodo@okta.com.pl lub pisemnie na adres naszej siedziby, wskazany w rubryce poniżej. 

Dane kontaktowe 
Administratora danych 
osobowych 

Z Administratorem można się skontaktować: 
 telefonicznie pod numerem: +48 790 30 30 78 
 pisemnie, przesyłając korespondencję na adres: ul. Grażyny 15, 02-548 Warszawa 
 za pomocą poczty elektronicznej, przesyłając korespondencję na adres: biuro@okta.com.pl 

Źródło danych osobowych Dane osobowe są pozyskiwane bezpośrednio od osoby uprawnionej do reprezentowania kontrahenta lub od osoby wyznaczonej do kontaktu z 
ramienia kontrahenta – w kontakcie bezpośrednim z osobą uprawnioną do jego reprezentacji, bezpośrednio, pisemnie, drogą mailową lub za 
pomocą kontaktu telefonicznego. 

Kategorie i zakres 
przetwarzania danych 
osobowych 

Administrator przetwarza wyłącznie dane osobowe niezbędne do osiągnięcia celów wskazanych w tabeli poniżej, w tym zwłaszcza w zakresie 
negocjowania, zawarcia i wykonania umowy współpracy z kontrahentem oraz spełnienia obowiązków prawnych ciążących na nim na mocy ustawy. 
Dane te obejmują następujące kategorie danych: 
 
Dane zwykłe identyfikacyjne osób uprawnionych do reprezentowania kontrahentów Administratora, osób upoważnionych do prowadzenia 
negocjacji, pracowników/współpracowników kontrahentów obsługujących proces wysyłania zgłoszeń do Administratora w ramach 
świadczonych usług, tj.: 

 imię i nazwisko 
 numer telefonu  
 adres e-mail 
 firma (w przypadku jednoosobowych działalności gospodarczych) 
 numer NIP (w przypadku jednoosobowych działalności gospodarczych) 
 adres (w przypadku jednoosobowych działalności gospodarczych) 
 numer rachunku płatniczego (w przypadku jednoosobowych działalności gospodarczych, w przypadku dokonywania transakcji przelewem 

bankowym) 
 PESEL (w przypadku gromadzenia informacji zawartych w rejestrze przedsiębiorców KRS) 

Administrator nie przetwarza w zakresie relacji z kontrahentami danych szczególnych kategorii. 
 
 
 
 

tel:+48%20790%2030%2030%2078
mailto:biuro@okta.com.pl
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Cele przetwarzania danych 
osobowych i podstawa 
prawna przetwarzania 

Cel przetwarzania Podstawa prawna 

Zawarcie i wykonanie umowy współpracy (w tym weryfikacja tożsamości i 
uprawnień osoby przed zawarciem umowy) 
 

Art. 6 ust 1 lit. b) RODO - ponieważ przetwarzanie jest niezbędne do 
wykonania umowy, której stroną jest osoba, której dane dotyczą, lub 
do podjęcia działań na żądanie osoby, której dane dotyczą, przed 
zawarciem umowy. 

Kontakt pod podanym numerem telefonu/adresem e-mail w celach 
związanych z realizacją umowy współpracy/o świadczenie usług 
 

Art. 6 ust 1 lit. b) RODO - ponieważ przetwarzanie jest niezbędne do 
wykonania umowy, której stroną jest osoba, której dane dotyczą, lub 
do podjęcia działań na żądanie osoby, której dane dotyczą, przed 
zawarciem umowy. 

Prowadzenie ksiąg rachunkowych oraz realizacja obowiązków 
podatkowych  
 

Art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w zw. z art. 86 §1 w zw. z art. 70 Ustawy z 29 
sierpnia 1997r.  Ordynacja podatkowa oraz art. 74 ust.2 ustawy z dnia 
29 września 1994 r. o rachunkowości 
 – ponieważ przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia 
obowiązków prawnych ciążących na Administratorze. 

Ustalenie, dochodzenie lub obrona przed roszczeniami  Art. 6 ust.1 lit f) - ponieważ przetwarzanie jest niezbędne do 
realizacji prawnie uzasadnionego interesu Administratora, którym 
jest możliwość ustalenia, dochodzenia lub obrony przed 
roszczeniami i obrona jego praw oraz zabezpieczenie informacji na 
wypadek prawnej potrzeby wykazania faktów. 

Obsługa żądań/realizacja praw osób których dane są przetwarzane Art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w zw. z art.. 13- 21 RODO - ponieważ 
przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego 
ciążącego na Administratorze. 

Okres przechowywania 
danych 

Dane Administrator będzie przetwarzał przez okres obowiązywania umowy łączącej go z kontrahentem, a nadto: 
 

• Dane przetwarzane na potrzeby księgowości i rozliczeń podatkowych są przetwarzane przez okres 5 lat – licząc od końca roku 
kalendarzowego, w którym powstał obowiązek podatkowy 
Art. 86 §1 w zw. z art. 70 Ustawy z 29 sierpnia 1997r.  ordynacja podatkowa oraz art. 74 Ustawy z dnia 29 września 1994 r. o 
rachunkowości. 

 

• Dane służące do dochodzenia roszczeń lub obrony praw będą przetwarzane przez okres przedawnienia tych roszczeń zgodnie z przepisami 
prawa. 
Art 751 i 118 Ustawy z 23 kwietnie 1964 r. kodeks cywilny.  

 
Po upływie ustawowego czasu przechowywania dokumentacji zawierającej Twoje dane osobowe będzie ona niszczona w sposób uniemożliwiający 
identyfikację osoby, której dane dotyczą.  
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Informacje 
o zautomatyzowanym 
podejmowaniu decyzji, 
w tym o profilowaniu 

W toku przetwarzania Twoich danych, nie będzie dochodzić do zautomatyzowanego podejmowania decyzji, które mogłyby wywoływać w stosunku 
do Ciebie skutki prawne lub w inny istotny sposób na Ciebie wpływać. 

Prawo do sprzeciwu 
wobec przetwarzania w 
celach marketingowych, w 
tym profilowania 

Jednocześnie informujemy Cię, że jeżeli Twoje dane osobowe byłyby (obecnie nie są) przetwarzane do celów marketingu bezpośredniego, masz 
prawo wnieść w dowolnym momencie, bezpłatnie sprzeciw wobec tego przetwarzania, pierwotnego lub dalszego – w tym profilowania i 
zautomatyzowania podejmowania decyzji – w przypadku jego realizacji, zaprzestaniemy tych działań. Z tego prawa możesz skorzystać wysyłając 
wniosek listownie, dzwoniąc pod numer Administratora lub pisząc do niego wiadomość e-mail. (numer i adresy podane w tabeli powyżej). 

Kategorie odbiorców 
danych 

Dbamy o poufność Twoich danych, jednakże z uwagi na konieczność wywiązania się z wymogów ustawowych, czy też zapewnienia nam odpowiedniej 
organizacji, np. w zakresie infrastruktury informatycznej czy bieżących sprawach dotyczących naszej działalności jako przedsiębiorcy, jak również 
realizacji Twoich praw, Twoje dane osobowe mogą być przekazywane następującym kategoriom odbiorców:  
 
A) Podmiotom przetwarzającym, tj odbiorcom danych, działającym na podstawie zlecenia przetwarzania danych osobowych przez Administratora 
i w oparciu o stosowną umowę powierzenia przetwarzania danych, takim jak: 

• dostawcom usług prawnych i doradczych oraz wspierających Administratora w dochodzeniu należnych roszczeń (w szczególności 
kancelariom prawnym, firmom windykacyjnym, audytorom zewnętrznym), 

• dostawcom usług księgowych, 

• dostawcom usług zaopatrujących Administratora w rozwiązania techniczne oraz organizacyjne, czy infrastrukturę informatyczną, 
umożliwiające zarządzanie naszą organizacją (w szczególności dostawcom usług teleinformatycznych, hostingowych, chmurowych, 
serwisantom), 

• dostawcy aplikacji TeamViewer 

• dostawcom licencji na oprogramowanie udostępniane przez Administratora na rzecz klienta 
 
B) Odbiorcom danych, niebędącym podmiotami przetwarzającymi w rozumieniu RODO, z wyjątkiem organów publicznych, które mogą 
otrzymywać dane osobowe w ramach konkretnego postępowania zgodnie z prawem Unii lub prawem państwa członkowskiego, takim jak: 

 

• podmiotom upoważnionym na podstawie obowiązujących przepisów prawa, zwłaszcza sądom i organom władzy publicznej,  w zakresie 
niezbędnym do wykonywania przez te podmioty ich zadań I w przypadku wskazanym przez odpowiednie przepisy prawa,  

• osobom upoważnionym przez Ciebie w ramach realizacji Twoich praw. 
 
Udostępnianie Twoich danych zawsze będzie miało miejsce jedynie w niezbędnym zakresie - zarówno w kontekście zakresu udostępnionych danych 
jak i czasu trwania udostępniania. 
 
Wykaz danych identyfikacyjnych zidentyfikowanych odbiorców danych dostępny jest na stronie internetowej Administratora: www.okta.com.pl w 
zakładce Dane osobowe. 

Przekazywanie danych 
poza Europejski Obszar 
Gospodarczy 

Twoje dane osobowe nie będą przekazywane do podmiotów zlokalizowanych poza Europejskim Obszarem Gospodarczym. 

Uprawnienia osoby, której 
dane przetwarzamy 

Administrator zapewnia Ci  prawo: 

http://www.okta.com.pl/
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• dostępu do danych - uzyskania od Administratora potwierdzenia, czy przetwarzane są Twoje dane osobowe, a jeżeli ma to miejsce, uzyskania 
dostępu do nich oraz przekazania Ci informacji w zakresie wskazanym w art. 15 RODO, 

• sprostowania danych - żądania od Administratora niezwłocznego sprostowania danych osobowych, które są nieprawidłowe, uzupełnienia 
niekompletnych danych osobowych, 

• żądania usunięcia danych - żądania od Administratora niezwłocznego usunięcia danych osobowych, jeżeli spełniona została jedna z przesłanek 
określonych w art. 17 RODO, m.in. dane osobowe nie są już niezbędne do celów, w których zostały zebrane, 

• ograniczenia przetwarzania danych - wstrzymania operacji na danych lub nieusuwanie danych - w przypadkach wskazanych w art. 18 RODO, 
m.in. kwestionowania prawidłowość danych osobowych, 

• przeniesienia danych do innego administratora danych - otrzymania od Administratora Twoich danych osobowych, w ustrukturyzowanym, 
powszechnie używanym formacie nadającym się do odczytu maszynowego. Możesz przesłać te dane innemu administratorowi danych 
osobowych lub żądać, by zostały przesłane przez Administratora, o ile jest to technicznie możliwe, 

• sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych - w  przypadkach określonych w art. 21 RODO. 
 
Z tych praw możesz skorzystać składając wniosek bezpośrednio w siedzibie Administratora, wysyłając wniosek listownie lub dzwoniąc pod numer 
Administratora (numer i adres podany w tabeli powyżej). 
Aby mieć pewność, że jesteś uprawniony do złożenia wniosku, Administrator może poprosić o podanie dodatkowych informacji pozwalających na 
uwierzytelnienie Twojej osoby. 
Zakres każdego z ww.  praw oraz sytuacje kiedy można z nich skorzystać wynikają z przepisów prawa, a możliwość skorzystania z uprawnienia 
zależeć będzie, np. od podstawy prawnej wykorzystywania danych oraz od celu ich przetwarzania. 

Prawo do skargi Masz prawo wnieść skargę do organu nadzorczego zajmującego się ochroną danych osobowych (obecnie Prezes Urzędu Ochrony Danych 
Osobowych, ul. Stawki 2 00-193 Warszawa), jeżeli uważasz, że przetwarzanie Twoich danych osobowych narusza przepisy prawa. 

Prawo cofnięcia zgody Jeżeli przetwarzanie Twoich danych następuje na podstawie udzielonej przez Ciebie zgody, w każdej chwili masz prawo cofnąć zgodę na przetwarzanie 
Twoich danych osobowych. Cofniecie zgody nie będzie wpływać na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie Twojej zgody 
przed jej wycofaniem. Cofnięcia zgody możesz dokonać zarówno poprzez wysłanie odpowiedniej informacji e-mail na adres: rodo@okta.com.pl, jak 
również poprzez doręczenie nam pisemnego cofnięcia zgody na adres: ul. Grażyny 15, 02-548 Warszawa. 

Informacje o wymogu lub 
dobrowolności podania 
oraz konsekwencji ich 
niepodania. 

Przetwarzanie podanych przez Ciebie danych osobowych identyfikacyjnych (za wyjątkiem numeru telefonu) jest niezbędne do zawarcia lub realizacji 
umowy z kontrahentem, a także ze względów na ciążące na nas obowiązki prawne, w tym dokumentacyjne, rachunkowe czy podatkowe.  Brak podania 
danych w postaci numeru telefonu może uniemożliwić nam sprawny kontakt z kontrahentem, którego reprezentujesz, w tym może uniemożliwić 
natychmiastową reakcję na występujący po stronie kontrahenta problem, w związku ze świadczeniem usług na jego rzecz. 
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