Informacja o przetwarzaniu danych osobowych
dla 0SOB REPREZENTUJACYCH KONTRAHENTA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)

(Dz.U.UE.L.2016.119.1) (dalej ,RODO”) informuje sie co nastepuje:

Administrator danych
osobowych

Administratorem Twoich danych osobowych jest OKTA sp. z 0.0. z siedzibg w Warszawie, przy ul. Grazyny 15, 02-548 Warszawa, KRS: 0000631335,
NIP: 5252672173 (dalej: ,,Administrator”).

Inspektor Ochrony Danych

WyznaczyliSmy Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozesz skontaktowac sie we wszelkich sprawach ochrony swoich danych osobowych i
realizacji swoich praw, pod adresem e-mail: rodo@okta.com.pl lub pisemnie na adres naszej siedziby, wskazany w rubryce ponizej.

Dane kontaktowe
Administratora danych
osobowych

Z Administratorem mozna sie skontaktowaé:

telefonicznie pod numerem: +48 790 30 30 78
pisemnie, przesyfajgc korespondencje na adres: ul. Grazyny 15, 02-548 Warszawa
za pomocy poczty elektronicznej, przesytajac korespondencje na adres: biuro@okta.com.pl

Zrédto danych osobowych

Dane osobowe sg pozyskiwane bezposrednio od osoby uprawnionej do reprezentowania kontrahenta lub od osoby wyznaczonej do kontaktu z
ramienia kontrahenta — w kontakcie bezposrednim z osobg uprawniona do jego reprezentacji, bezposrednio, pisemnie, drogg mailowa lub za
pomoca kontaktu telefonicznego.

Kategorie i zakres
przetwarzania danych
osobowych

Administrator przetwarza wytgcznie dane osobowe niezbedne do osiggniecia celéw wskazanych w tabeli ponizej, w tym zwtaszcza w zakresie
negocjowania, zawarcia i wykonania umowy wspotpracy z kontrahentem oraz spetnienia obowigzkéw prawnych cigzgcych na nim na mocy ustawy.
Dane te obejmujg nastepujace kategorie danych:

Dane zwykte identyfikacyjne oséb uprawnionych do reprezentowania kontrahentéw Administratora, oséb upowaznionych do prowadzenia

negocjacji, pracownikéw/wspétpracownikéw kontrahentéw obstugujacych proces wysytania zgtoszern do Administratora w ramach
swiadczonych ustug, tj.:

imie i nazwisko

numer telefonu

adres e-mail

firma (w przypadku jednoosobowych dziatalnosci gospodarczych)

numer NIP (w przypadku jednoosobowych dziatalnosci gospodarczych)

adres (w przypadku jednoosobowych dziatalnosci gospodarczych)

numer rachunku pfatniczego (w przypadku jednoosobowych dziatalnosci gospodarczych, w przypadku dokonywania transakcji przelewem
bankowym)

PESEL (w przypadku gromadzenia informacji zawartych w rejestrze przedsiebiorcéw KRS)

Administrator nie przetwarza w zakresie relacji z kontrahentami danych szczegélnych kategorii.
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Cele przetwarzania danych
osobowych i podstawa
prawna przetwarzania

Cel przetwarzania

Podstawa prawna

Zawarcie i wykonanie umowy wspoétpracy (w tym weryfikacja tozsamosci i
uprawnien osoby przed zawarciem umowy)

Art. 6 ust 1 lit. b) RODO - poniewaz przetwarzanie jest niezbedne do
wykonania umowy, ktdrej strong jest osoba, ktérej dane dotyczg, lub
do podjecia dziatain na zgdanie osoby, ktérej dane dotyczg, przed
zawarciem umowy.

Kontakt pod podanym numerem telefonu/adresem e-mail w celach
zwigzanych z realizacjg umowy wspétpracy/o $wiadczenie ustug

Art. 6 ust 1 lit. b) RODO - poniewaz przetwarzanie jest niezbedne do
wykonania umowy, ktdrej strong jest osoba, ktérej dane dotyczg, lub
do podjecia dziatan na zgdanie osoby, ktérej dane dotyczg, przed
zawarciem umowy.

Prowadzenie
podatkowych

ksigg rachunkowych oraz realizacja obowigzkéow

Art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w zw. z art. 86 §1 w zw. z art. 70 Ustawy z 29
sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa oraz art. 74 ust.2 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci

— poniewaz przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia
obowigzkdow prawnych cigzacych na Administratorze.

Ustalenie, dochodzenie lub obrona przed roszczeniami

Art. 6 ust.1 lit f) - poniewaz przetwarzanie jest niezbedne do
realizacji prawnie uzasadnionego interesu Administratora, ktérym
jest mozliwos¢ ustalenia, dochodzenia lub obrony przed
roszczeniami i obrona jego praw oraz zabezpieczenie informacji na
wypadek prawnej potrzeby wykazania faktéw.

Obstuga zadan/realizacja praw oséb ktérych dane sg przetwarzane

Art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w zw. z art.. 13- 21 RODO - poniewaz
przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego
cigzacego na Administratorze.

Okres przechowywania
danych

Dane Administrator bedzie przetwarzat przez okres obowigzywania umowy tgczacej go z kontrahentem, a nadto:

e Dane przetwarzane na potrzeby ksiegowosci i rozliczen podatkowych sg przetwarzane przez okres 5 lat — liczagc od konca roku

kalendarzowego, w ktérym powstat obowigzek podatkowy
Art. 86 §1 w zw. z art. 70 Ustawy z 29 sierpnia 1997r.
rachunkowosci.

ordynacja podatkowa oraz art. 74 Ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o

e Dane stuzgce do dochodzenia roszczen lub obrony praw beda przetwarzane przez okres przedawnienia tych roszczen zgodnie z przepisami

prawa.
Art 751 i 118 Ustawy z 23 kwietnie 1964 r. kodeks cywilny.

Po uptywie ustawowego czasu przechowywania dokumentacji zawierajgcej Twoje dane osobowe bedzie ona niszczona w sposéb uniemozliwiajacy

identyfikacje osoby, ktérej dane dotycza.
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Informacje

0 zautomatyzowanym
podejmowaniu decyzji,
w tym o profilowaniu

W toku przetwarzania Twoich danych, nie bedzie dochodzi¢ do zautomatyzowanego podejmowania decyzji, ktére mogtyby wywotywac w stosunku
do Ciebie skutki prawne lub w inny istotny sposéb na Ciebie wptywac.

Prawo do sprzeciwu
wobec przetwarzania w
celach marketingowych, w
tym profilowania

Jednoczesnie informujemy Cie, ze jezeli Twoje dane osobowe bylyby (obecnie nie sg) przetwarzane do celéw marketingu bezposredniego, masz
prawo wnies¢ w dowolnym momencie, bezptfatnie sprzeciw wobec tego przetwarzania, pierwotnego lub dalszego — w tym profilowania i
zautomatyzowania podejmowania decyzji — w przypadku jego realizacji, zaprzestaniemy tych dziatan. Z tego prawa mozesz skorzysta¢ wysytajac
whiosek listownie, dzwonigc pod numer Administratora lub piszgc do niego wiadomos¢ e-mail. (numer i adresy podane w tabeli powyzej).

Kategorie odbiorcow
danych

Dbamy o poufnos¢ Twoich danych, jednakze z uwagi na koniecznos¢ wywigzania sie z wymogdw ustawowych, czy tez zapewnienia nam odpowiedniej
organizacji, np. w zakresie infrastruktury informatycznej czy biezacych sprawach dotyczacych naszej dziatalnosci jako przedsiebiorcy, jak réwniez
realizacji Twoich praw, Twoje dane osobowe moga by¢ przekazywane nastepujgcym kategoriom odbiorcéw:

A) Podmiotom przetwarzajacym, tj odbiorcom danych, dziatajagcym na podstawie zlecenia przetwarzania danych osobowych przez Administratora
i w oparciu o stosowng umowe powierzenia przetwarzania danych, takim jak:

e dostawcom ustug prawnych i doradczych oraz wspierajgcych Administratora w dochodzeniu naleznych roszczen (w szczegdlnosci
kancelariom prawnym, firmom windykacyjnym, audytorom zewnetrznym),

e dostawcom ustug ksiegowych,

e dostawcom ustug zaopatrujgcych Administratora w rozwigzania techniczne oraz organizacyjne, czy infrastrukture informatyczng,
umozliwiajgce zarzgdzanie naszg organizacjg (w szczegdlnosci dostawcom ustug teleinformatycznych, hostingowych, chmurowych,
serwisantom),

e dostawcy aplikacji TeamViewer

e dostawcom licencji na oprogramowanie udostepniane przez Administratora na rzecz klienta

B) Odbiorcom danych, niebedacym podmiotami przetwarzajagcymi w rozumieniu RODO, z wyjatkiem organéw publicznych, ktére moga
otrzymywac dane osobowe w ramach konkretnego postepowania zgodnie z prawem Unii lub prawem panstwa cztonkowskiego, takim jak:

e podmiotom upowaznionym na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa, zwtaszcza sgdom i organom wtadzy publicznej, w zakresie
niezbednym do wykonywania przez te podmioty ich zadan | w przypadku wskazanym przez odpowiednie przepisy prawa,
e 0sobom upowaznionym przez Ciebie w ramach realizacji Twoich praw.

Udostepnianie Twoich danych zawsze bedzie miato miejsce jedynie w niezbednym zakresie - zaréwno w kontekscie zakresu udostepnionych danych
jak i czasu trwania udostepniania.

Wykaz danych identyfikacyjnych zidentyfikowanych odbiorcéw danych dostepny jest na stronie internetowej Administratora: www.okta.com.pl w
zaktadce Dane osobowe.

Przekazywanie danych
poza Europejski Obszar
Gospodarczy

Twoje dane osobowe nie bedg przekazywane do podmiotdw zlokalizowanych poza Europejskim Obszarem Gospodarczym.

Uprawnienia osoby, ktorej
dane przetwarzamy

Administrator zapewnia Ci prawo:
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e dostepu do danych - uzyskania od Administratora potwierdzenia, czy przetwarzane sg Twoje dane osobowe, a jezeli ma to miejsce, uzyskania
dostepu do nich oraz przekazania Ci informacji w zakresie wskazanym w art. 15 RODO,

e sprostowania danych -zgdania od Administratora niezwtocznego sprostowania danych osobowych, ktére s3 nieprawidtowe, uzupetnienia
niekompletnych danych osobowych,

e  7adania usuniecia danych - zgdania od Administratora niezwtocznego usunigcia danych osobowych, jezeli spetniona zostata jedna z przestanek
okreslonych w art. 17 RODO, m.in. dane osobowe nie sg juz niezbedne do celéw, w ktdrych zostaty zebrane,

e ograniczenia przetwarzania danych - wstrzymania operacji na danych lub nieusuwanie danych - w przypadkach wskazanych w art. 18 RODO,
m.in. kwestionowania prawidtowos¢ danych osobowych,

e przeniesienia danych do innego administratora danych - otrzymania od Administratora Twoich danych osobowych, w ustrukturyzowanym,
powszechnie uzywanym formacie nadajgcym sie do odczytu maszynowego. Mozesz przesta¢ te dane innemu administratorowi danych
osobowych lub zgda¢, by zostaty przestane przez Administratora, o ile jest to technicznie mozliwe,

e sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych - w przypadkach okreslonych w art. 21 RODO.

Z tych praw mozesz skorzystac sktadajgc wniosek bezposrednio w siedzibie Administratora, wysytajgc wniosek listownie lub dzwonigc pod numer
Administratora (numer i adres podany w tabeli powyzej).

Aby mie¢ pewnos¢, ze jestes uprawniony do ztozenia wniosku, Administrator moze poprosic¢ o podanie dodatkowych informacji pozwalajacych na
uwierzytelnienie Twojej osoby.

Zakres kazdego z ww. praw oraz sytuacje kiedy mozna z nich skorzysta¢ wynikajg z przepisow prawa, a mozliwosc¢ skorzystania z uprawnienia
zaleze¢ bedzie, np. od podstawy prawnej wykorzystywania danych oraz od celu ich przetwarzania.

Prawo do skargi

Masz prawo whnies¢ skarge do organu nadzorczego zajmujgcego sie ochrong danych osobowych (obecnie Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2 00-193 Warszawa), jezeli uwazasz, ze przetwarzanie Twoich danych osobowych narusza przepisy prawa.

Prawo cofniecia zgody

Jezeli przetwarzanie Twoich danych nastepuje na podstawie udzielonej przez Ciebie zgody, w kazdej chwili masz prawo cofng¢ zgode na przetwarzanie
Twoich danych osobowych. Cofniecie zgody nie bedzie wptywac na zgodnosc z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie Twojej zgody
przed jej wycofaniem. Cofniecia zgody mozesz dokonac zaréwno poprzez wystanie odpowiedniej informacji e-mail na adres: rodo@okta.com.pl, jak
réwniez poprzez doreczenie nam pisemnego cofniecia zgody na adres: ul. Grazyny 15, 02-548 Warszawa.

Informacje o wymogu lub
dobrowolnosci podania
oraz konsekwencji ich
niepodania.

Przetwarzanie podanych przez Ciebie danych osobowych identyfikacyjnych (za wyjgtkiem numeru telefonu) jest niezbedne do zawarcia lub realizacji
umowy z kontrahentem, a takze ze wzgledéw na cigzace na nas obowigzki prawne, w tym dokumentacyjne, rachunkowe czy podatkowe. Brak podania
danych w postaci numeru telefonu moze uniemozliwi¢ nam sprawny kontakt z kontrahentem, ktérego reprezentujesz, w tym moze uniemozliwi¢
natychmiastowg reakcje na wystepujgcy po stronie kontrahenta problem, w zwigzku ze $wiadczeniem ustug na jego rzecz.
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